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Dyrektora Gminnego Zlobka w Ustroniu Morskim
zdnia 02.03.2026 r
w sprawie przepiso6w wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg (polityke
rachunkowosci)
w Gminnym Zlobku w Ustroniu Morskim

Na podstawie art. 10 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 1218) i
zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (j.t. Dz.U. z 2023 r. poz. 1270 z

poZn.zm.) oraz w:

1) rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.w sprawie
rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zakltadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2017 poz. 1911 z p6ézn. zm.),

2) rozporzadzeniem Ministra Finansow z 30 marca 2010 r. w sprawie szczegétowego sposobu
ustalania wartos$ci zobowigzan zaliczanych do panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu
Panstwa, warto$ci zobowigzan z tytuhu poreczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366),

3) rozporzadzeniem Ministra Finanséw z 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad rachunkowosci
oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego (Dz.U. Nr 208,
poz. 1375),



zarzgdzam, co nastgpuje:
§1
Wprowadzam zasady rachunkowosci zgodnie z zalacznikiem nr 1.
Zasady te ujmujg w szczegdlnosci:
a) ustalenia og6lnych oraz szczegotowych zasad rachunkowosci,
b) podstawowe zasady gospodarki finansowej,
¢) ustalenie zasad gospodarki $rodkami finansowymi i wykaz materiatéw odpisywanych w koszty
bezposrednio po zakupie,
d) zakres zdarzef gospodarczych, ktére moga by¢ dokumentowane dowodami wewnetrznymi przez
pracownikéw Ztobka.

§2

Wykaz kont syntetycznych 1 analitycznych wraz z ksiggami oraz zasady ich funkcjonowania
w zalaczniku nr 2.

Wprowadzam zasady gospodarowania srodkami trwalymi przedstawione w zalaczniku nr 3
do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wprowadzam instrukcje dotyczacg zasad i sposobu przeprowadzania inwentaryzacji zawarta
w zalgczniku nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4

Wprowadzam instrukcj¢ drukéw objetych kontrola zuzycia (drukow Scistego zarachowania),
ktérych zasady ewidencji i kontroli przedstawia zalacznik nr 5 do niniejszego zarzgdzenia.

§5

Wprowadzam zasady przeprowadzania kontroli 1 obiegu dokumentéw zawarte
w zalgezniku nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

§ 6

Wprowadzam zasady przeprowadzania kontroli wewngtrznych. Zasady te przedstawia zalacznik
nr 7 do niniejszego zarzadzenia.

§7

Wprowadzam zasady upowaznienia do przetwarzania danych osobowych systemem
informatycznym, ktore okresla zalgcznik nr 8 do niniejszego zarzadzenia.

§8

Jednostka prowadzi ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputera. Zasady dzialania programu
finansowo ksiegowego, zawiera zalgeznik nr 9 do niniejszego zarzagdzenia.

LI



§9

Jednostka nalicza wynagrodzenia przy uzyciu komputera. Zasady dzialania programu ptacowego
oraz jego opis zawarty zostal w zalgezniku nr 10 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10
Zmiany do niniejszego zarzadzenia wynikajace z przedmiotowych zmian w obowigzujacych
przepisach oraz innych przyczyn bgda dokonywane w formie aneksow.
Do dokonywania zmian (uaktualnienia) w wykazach kont poprzez dopisanie nowych kont

do istniejagcego wykazu lub sporzadzenie nowego wykazu z podaniem daty dokonania aktualizacji
upowazniam Gtownego Ksiegowego.

§11
Zobowiazuje wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych
im obowigzkow, do zapoznania si¢ z wyzej wymienionymi dokumentami i przestrzegania w petni
zawartych w nich postanowien.
§12

Wykonanie zarzadzenia powierzam:

a) Gléwnemu Ksiegowemu Ztobka w Ustroniu Morskim,

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z mocg obowiazujacg od 01.01.2026 r.
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