
GMINNY ŻŁOBEK
w Ustroniu Morskim

ul. Górna 12, 78-111 Ustronie Morskie
NIP 6711870454 REGON 543107111

ZARZĄDZENIE NR 31/2026

Dyrektora Gminnego Żłobka w Ustroniu Morskim 

z dnia 28.05.2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu odbywania praktyk w Gminnym Żłobku 

w Ustroniu Morskim

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. -  Prawo oświatowe 

(w zakresie organizacji praktyk realizowanych przez szkoły i uczelnie), ustawy z dnia 4 lutego 

2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz Statutu Gminnego Żłobka w Ustroniu 

Morskim zarządzam, co następuje:

§1.
Wprowadza się do stosowania Regulamin odbywania praktyk w Gminnym Żłobku w Ustroniu 

Morskim, stanowiący załącznik nr 1 do niniejszego zarządzenia.

§2.
Regulamin określa zasady organizacji i odbywania praktyk zawodowych, studenckich oraz 

innych praktyk wynikających z programów nauczania w Gminnym Żłobku w Ustroniu 

Morskim.

§3.
Do zapoznania praktykanta z treścią Regulaminu oraz nadzorowania jego przestrzegania 

zobowiązuje się opiekuna praktyk wyznaczonego przez Dyrektora.

§4-
Zarządzenie podlega podaniu do wiadomości pracowników oraz osób odbywających praktyki 

poprzez udostępnienie w siedzibie Gminnego Żłobka w Ustroniu Morskim.

§5.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

ZASTĘPCA DYREK TORA
GMINNEGO ŻŁOBKA

w USTRONltLMORSKlM

mgr in:. Magdalena Trzeszczkawka

 

 



GMINNY ŻŁOBEK
w Ustroniu Morskim 

ul. Górna 12,78-111 Ustronie Morskie 
NIP 6711870454 REGON 543107111

Załącznik nr I 
Do Zarządzenia Dyrektora Gminnego Żłobka 

w Ustroniu Morskim 
nr 31 z dnia 28.05.2026 r.

Regulamin odbywania praktyk w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim

Rozdział I

Postanowienia ogólne

§1

1. Regulamin określa zasady organizacji i odbywania praktyk zawodowych, studenckich oraz 

innych praktyk wynikających z programów nauczania w Gminnym Żłobku w Ustroniu 

Morskim.

2. Praktyki mogą odbywać uczniowie szkół ponadpodstawowych, słuchacze szkół 

policealnych, osoby odbywające kursy zawodowe oraz studenci uczelni wyższych, których 

kierunek kształcenia jest związany z opieką, wychowaniem, edukacją lub rozwojem dziecka.

3. Praktyki realizowane są na podstawie:

1) skierowania ze szkoły lub uczelni,

2) porozumienia lub umowy zawartej pomiędzy placówką kierującą a Gminnym Żłobkiem 

w Ustroniu Morskim,

3) indywidualnej zgody Dyrektora Żłobka.

4. Dyrektor Żłobka może odmówić przyjęcia praktykanta z przyczyn organizacyjnych lub 

bezpieczeństwa.

Rozdział II

Cele praktyk

§2

Celem praktyk jest w szczególności:

1. Poznanie organizacji i zasad funkcjonowania żłobka.

2. Zdobycie doświadczenia w pracy z dziećmi w wieku do lat 3.

3. Doskonalenie umiejętności opiekuńczych, wychowawczych i edukacyjnych.

4. Zapoznanie z dokumentacją obowiązującą w żłobku.

5. Nabycie umiejętności współpracy z personelem oraz rodzicami dzieci.

6. Kształtowanie odpowiedzialności zawodowej i etyki pracy.

Rozdział III
Warunki przyjęcia na praktykę

§3

1. Osoba ubiegająca się o odbycie praktyki przedkłada:



1) skierowanie z uczelni lub szkoły,

2) program praktyk,
3) dokument potwierdzający posiadanie aktualnych badań lekarskich, jeżeli wymagają tego 

przepisy lub program praktyk,

4) dokumenty wymagane odrębnymi przepisami.

2. Przed rozpoczęciem praktyki praktykant jest zobowiązany:

1) zapoznać się z Regulaminem Organizacyjnym Żłobka,

2) zapoznać się z regulaminami wewnętrznymi placówki,

3) odbyć szkolenie BHP i przeciwpożarowe,

4) zapoznać się z zasadami ochrony danych osobowych,

5) podpisać oświadczenie o zachowaniu poufności.

Rozdział IV
Organizacja praktyk

§4
1. Praktyki odbywają się w terminach uzgodnionych z Dyrektorem Żłobka.

2. Harmonogram praktyk ustala opiekun praktyk wyznaczony przez Dyrektora.

3. Praktykant wykonuje zadania wyłącznie pod nadzorem pracownika Żłobka.

4. Praktykant nie może samodzielnie sprawować opieki nad dziećmi.

5. Czas odbywania praktyk wynika z programu nauczania lub zawartego porozumienia.

Rozdział V

Obowiązki praktykanta

§5
Praktykant jest zobowiązany do:

1. Przestrzegania obowiązujących przepisów prawa oraz regulaminów wewnętrznych Żłobka.

2. Punktualnego stawiania się na praktyki.

3. Wykonywania poleceń opiekuna praktyk związanych z realizacją programu praktyk.

4. Zachowania tajemnicy dotyczącej dzieci, rodziców i pracowników Żłobka.

5. Dbania o bezpieczeństwo dzieci i mienie Żłobka.

6. Przestrzegania zasad higieny osobistej.

7. Noszenia odpowiedniego stroju roboczego, jeżeli jest wymagany.

8. Kulturalnego zachowania wobec dzieci, rodziców i pracowników.

9. Prowadzenia wymaganej dokumentacji praktyk.

Rozdział VI
Prawa praktykanta



§6
Praktykant ma prawo do:

1. Uzyskania informacji niezbędnych do realizacji programu praktyk.

2. Korzystania z pomocy i wsparcia opiekuna praktyk.

3. Uzyskania potwierdzenia odbycia praktyki.

4. Otrzymania opinii lub oceny praktyki, jeżeli przewiduje to program nauczania.

Rozdział VII
Obowiązki Żłobka

§7
Gminny Żłobek w Ustroniu Morskim zobowiązuje się do:

1. Wyznaczenia opiekuna praktyk.

2. Zapoznania praktykanta z organizacją pracy placówki.

3. Zapewnienia warunków umożliwiających realizację programu praktyk.

4. Zapoznania praktykanta z zasadami bezpieczeństwa i higieny pracy.

5. Potwierdzenia odbycia praktyki po jej zakończeniu.

Rozdział VIII
Bezpieczeństwo i ochrona danych

M
1. Praktykant zobowiązany jest do przestrzegania zasad bezpieczeństwa obowiązujących 

w Żłobku.

2. Zabrania się wykonywania zdjęć, nagrań audio i wideo dzieci oraz pracowników bez zgody 

Dyrektora i osób uprawnionych.

3. Dane osobowe uzyskane podczas praktyki mogą być wykorzystywane wyłącznie w zakresie 

niezbędnym do realizacji programu praktyk.

4. Naruszenie zasad ochrony danych osobowych może skutkować natychmiastowym 

zakończeniem praktyki.

Rozdział IX

Zakończenie praktyki

§9
1. Po zakończeniu praktyki opiekun praktyk dokonuje jej oceny oraz potwierdza realizację 

wymaganej liczby godzin.

2. Dyrektor Żłobka może zakończyć praktykę przed terminem w przypadku:

1) naruszenia przepisów bezpieczeństwa,

2) naruszenia zasad ochrony danych osobowych,



3) nieprzestrzegania niniejszego regulaminu,

4) zachowania zagrażającego dobru dzieci.

Rozdział X

Postanowienia końcowe

§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie mają przepisy 

prawa powszechnie obowiązującego oraz wewnętrzne akty obowiązujące w Gminnym 

Żłobku w Ustroniu Morskim.

2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora Gminnego Żłobka 

w Ustroniu Morskim.

3. Każdy praktykant potwierdza zapoznanie się z Regulaminem własnoręcznym podpisem.

ZASTĘPCA DYREKTORA 
GMINNEGO ŻŁOBKA 

w USTRONIU MORSKIM

mgr inż. Magdalena Trzes:c:k<MSKa



Załącznik nr I 
Do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych i studenckich 

w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim

OŚWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOŚCI

Ja niżej podpisany/a:

Imię i nazwisko:........................................................................
Szkoła/Uczelnia:........................................................................
Kierunek / specjalność:...............................................................

Okres odbywania praktyki: o d ................... d o .....................

oświadczam, że:

1. Zostałem/am zapoznany/a z obowiązującymi w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim 

zasadami ochrony danych osobowych oraz zachowania poufności.

2. Zobowiązuję się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas 

odbywania praktyki, dotyczących:

o dzieci objętych opieką żłobka,

o rodziców/opiekunów prawnych,

o pracowników żłobka,

o dokumentacji żłobka,

o organizacji pracy placówki.
3. Zobowiązuję się nie ujawniać osobom trzecim żadnych informacji uzyskanych podczas 

praktyki zarówno w trakcie jej trwania, jak i po jej zakończeniu.

4. Przyjmuję do wiadomości, że naruszenie zasad poufności może skutkować zakończeniem 

praktyki oraz odpowiedzialnością przewidzianą przepisami prawa.

(data) (podpis praktykanta)



Załącznik nr 2 

Do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych i studenckich 
w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim

KARTA ZAPOZNANIA Z REGULAMINAMI I PROCEDURAMI

Imię i nazwisko praktykanta:...................................................
Szkoła/Uczelnia:.........................................................................
Potwierdzam zapoznanie się z następującymi dokumentami obowiązującymi w Gminnym

Żłobku w Ustroniu Morskim:

Lp. Nazwa dokumentu Data zapoznania Podpis praktykanta

1 Regulamin odbywania praktyk

2 Regulamin Organizacyjny Żłobka
o5 Procedury bezpieczeństwa dzieci

4 Standardy Ochrony Małoletnich

5 Zasady ochrony danych osobowych (RODO)

6 Instrukcja przeciwpożarowa

7 Instrukcja BHP

8 Procedury sanitarne i higieniczne

Potwierdzam, że treść powyższych dokumentów jest mi znana i zobowiązuję się do ich 

przestrzegania.

(data) (podpis praktykanta)

(podpis opiekuna praktyk)



Załącznik nr 3 
Do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych i studenckich 

w Gminnym Żłobku w Ustroniu Morskim 
KARTA OCENY PRAKTYKANTA

Imię i nazwisko praktykanta:...................................................
Szkoła/Uczelnia:.........................................................................

Termin praktyki: o d ................... d o .....................

Liczba zrealizowanych godzin:................................................

Ocena przebiegu praktyki

Kryterium oceny
Bardzo

dobrze
Dobrze Dostatecznie

Wymaga

poprawy

Punktualność □ □ □ □

Zaangażowanie □ □ □ □

Kultura osobista □ □ □ □

Współpraca z personelem □ □ □ □

Kontakt z dziećmi □ □ □ □

Przestrzeganie zasad 

bezpieczeństwa
□ □ □ □

Samodzielność w wykonywaniu 

zadań
□ □ □ □

Odpowiedzialność □ □ □ □

Opinia opiekuna prakty k

Wnioski końcowe

□ Praktyka została zaliczona □ Praktyka nie została zaliczona

Ocena końcowa:.............................................................

(data) (podpis opiekuna praktyk)

(podpis Dyrektora Żłobka)


