GMINNY ZLOBEK

w Ustroniu Morskim
ul. Gérna 12, 78-111 Ustronie Morskie
NIP 6711870454 REGON 543107111

ZARZADZENIE NR 31/2026
Dyrektora Gminnego Zlobka w Ustroniu Morskim
z dnia 28.05.2026 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu odbywania praktyk w Gminnym Zlobku

w Ustroniu Morskim

Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo os$wiatowe
(w zakresie organizacji praktyk realizowanych przez szkoly i uczelnie), ustawy z dnia 4 lutego
2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 oraz Statutu Gminnego Zlobka w Ustroniu
Morskim zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ do stosowania Regulamin odbywania praktyk w Gminnym Ztobku w Ustroniu
Morskim, stanowigey zatgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Regulamin okresla zasady organizacji i odbywania praktyk zawodowych, studenckich oraz
innych praktyk wynikajacych z programéw nauczania w Gminnym Zlobku w Ustroniu
Morskim.

§ 3.
Do zapoznania praktykanta z tre$cia Regulaminu oraz nadzorowania jego przestrzegania
zobowigzuje si¢ opiekuna praktyk wyznaczonego przez Dyrektora.

§ 4.
Zarzadzenie podlega podaniu do wiadomosci pracownikow oraz 0sob odbywajgcych praktyki
poprzez udostepnienie w siedzibie Gminnego Zlobka w Ustroniu Morskim.

§5.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ZASTEPCA DYREK I'ORA

GMINNEGO ZLOBKA
w USFRONIU MORSKIM

Vel

mgr inz. Magdalena Trzeszezkowska



GMINNY ZLOBEK

w Ustroniu Morskim

ul. Gorma 12, 78-111 Ustronie Morskie Zalacznik nr |
NIP 6711870454 REGON 543107111 Do Zarzadzenia Dyrektora Gminnego Ztobka

(U8}

w Ustroniu Morskim
nr 31 z dnia 28.05.2026 1.

Regulamin odbywania praktyk w Gminnym Zlobku w Ustroniu Morskim
Rozdzial I

Postanowienia ogoélne

§1

. Regulamin okresla zasady organizacji i odbywania praktyk zawodowych, studenckich oraz

innych praktyk wynikajacych z programéw nauczania w Gminnym Zlobku w Ustroniu

Morskim.

. Praktyki moga odbywaé uczniowie szkél ponadpodstawowych, stuchacze szkot

policealnych, osoby odbywajace kursy zawodowe oraz studenci uczelni wyzszych, ktorych

kierunek ksztalcenia jest zwigzany z opieka, wychowaniem, edukacjg lub rozwojem dziecka.

. Praktyki realizowane sg na podstawie:

1) skierowania ze szkoly lub uczelni,
2) porozumienia lub umowy zawartej pomiedzy placéwka kierujacag a Gminnym Ztobkiem
w Ustroniu Morskim,
3) indywidualnej zgody Dyrektora Zlobka.
Dyrektor Zlobka moze odméwié przyjecia praktykanta z przyczyn organizacyjnych lub
bezpieczenstwa.
Rozdzial IT
Cele praktyk

§2

Celem praktyk jest w szczegodlnosci:

L

Poznanie organizacji i zasad funkcjonowania ztobka.

. Zdobycie doswiadczenia w pracy z dzie¢mi w wieku do lat 3.
. Doskonalenie umiejetnosci opiekunczych, wychowawczych i edukacyjnych.

2
3
4.
5
6

Zapoznanie z dokumentacjg obowiazujaca w ztobku.

. Nabycie umiejetnosci wspodtpracy z personelem oraz rodzicami dzieci.

. Ksztaltowanie odpowiedzialnosci zawodowej i etyki pracy.

Rozdzial 111
Warunki przyjecia na praktyke
§3

. Osoba ubiegajaca sie o odbycie praktyki przedktada:



1;
2.
3.
4,
5.

1) skierowanie z uczelni lub szkoly,
2) program praktyk,
3) dokument potwierdzajacy posiadanie aktualnych badan lekarskich, jezeli wymagaja tego
przepisy lub program praktyk,
4) dokumenty wymagane odrgbnymi przepisami.
Przed rozpoczeciem praktyki praktykant jest zobowigzany:
1) zapoznaé sie z Regulaminem Organizacyjnym Ztobka,
2) zapoznac¢ si¢ z regulaminami wewnetrznymi placowki,
3) odby¢ szkolenie BHP i przeciwpozarowe,
4) zapozna¢ sie z zasadami ochrony danych osobowych,
5) podpisa¢ o$wiadczenie o zachowaniu poufnosci.
Rozdzial IV
Organizacja praktyk
§4
Praktyki odbywaja sie w terminach uzgodnionych z Dyrektorem Ztobka.
Harmonogram praktyk ustala opiekun praktyk wyznaczony przez Dyrektora.
Praktykant wykonuje zadania wylacznie pod nadzorem pracownika Zlobka.
Praktykant nie moze samodzielnie sprawowac opieki nad dzie¢mi.
Czas odbywania praktyk wynika z programu nauczania lub zawartego porozumienia.
Rozdzial V
Obowiazki praktykanta

§5

Praktykant jest zobowiazany do:

B
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Przestrzegania obowiazujacych przepisdw prawa oraz regulaminéw wewnetrznych Ztobka.

. Punktualnego stawiania si¢ na praktyki.

. Wykonywania polecen opiekuna praktyk zwigzanych z realizacja programu praktyk.

Zachowania tajemnicy dotyczacej dzieci, rodzicéw i pracownikéw Ztobka.
Dbania o bezpieczenistwo dzieci i mienie Ztobka.
Przestrzegania zasad higieny osobiste;.
Noszenia odpowiedniego stroju roboczego, jezeli jest wymagany.
Kulturalnego zachowania wobec dzieci, rodzicow i pracownikow.
Prowadzenia wymaganej dokumentacji praktyk.
Rozdzial VI
Prawa praktykanta
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Praktykant ma prawo do:

1.
2
5.
4.

Uzyskania informacji niezbednych do realizacji programu praktyk.
Korzystania z pomocy i wsparcia opiekuna praktyk.
Uzyskania potwierdzenia odbycia praktyki.
Otrzymania opinii lub oceny praktyki, jezeli przewiduje to program nauczania.
Rozdzial VII
Obowiazki Zlobka

§7

Gminny Zlobek w Ustroniu Morskim zobowigzuje sie do:

L.

v W

Wyznaczenia opiekuna praktyk.
Zapoznania prakiykanta z organizacjg pracy placowki.
Zapewnienia warunkéw umozliwiajacych realizacje programu praktyk.
Zapoznania praktykanta z zasadami bezpieczenstwa 1 higieny pracy.
Potwierdzenia odbycia praktyki po jej zakonczeniu.

Rozdzial VIII

Bezpieczenstwo i ochrona danych

§8

. Praktykant zobowiazany jest do przestrzegania zasad bezpieczenstwa obowigzujacych

w Zlobku.
Zabrania si¢ wykonywania zdje¢, nagran audio 1 wideo dzieci oraz pracownikéw bez zgody

Dyrektora i 0s6b uprawnionych.

. Dane osobowe uzyskane podczas praktyki moga by¢ wykorzystywane wylacznie w zakresie

niezbednym do realizacji programu praktyk.
Naruszenie zasad ochrony danych osobowych moze skutkowaé natychmiastowym
zakonczeniem praktyki.
Rozdzial IX
Zakonczenie praktyki

§9

. Po zakonezeniu praktyki opiekun praktyk dokonuje jej oceny oraz potwierdza realizacje

wymagane]j liczby godzin.
Dyrektor Ztobka moze zakonczyé praktyke przed terminem w przypadku:
1) naruszenia przepisow bezpieczenstwa,

2) naruszenia zasad ochrony danych osobowych,



3) nieprzestrzegania niniejszego regulaminu,
4) zachowania zagrazajacego dobru dzieci.
Rozdzial X
Postanowienia koncowe
§ 10
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego oraz wewnetrzne akty obowigzujace w Gminnym
Ztobku w Ustroniu Morskim.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora Gminnego Zlobka
w Ustroniu Morskim.

3. Kazdy praktykant potwierdza zapoznanie si¢ z Regulaminem wilasnor¢cznym podpisem.

ZASTEPCA DYREKTORA
GMINNEGO ZLOBKA
w USTRONIU MORSKIM

[ ; ]
mer in=. Magdalena Tr=eszczkowska



Zalacznik nr 1
Do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych i studenckich
w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Ja nizej podpisany/a:

Imie i DAZWISKO: ..o

oy A (1] B VA B | 1) T TR

Kierunek / Speejalnos: .. .cummismmsmsssmssmmmssessmssaxasasss

Okres odbywania praktyki: od ................... s [

oswiadczam, Ze:

1.

s}

Zostalem/am zapoznany/a z obowigzujacymi w Gminnym Zlobku w Ustroniu Morskim
zasadami ochrony danych osobowych oraz zachowania poufnosci.

Zobowigzuje sie¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych podczas
odbywania praktyki, dotyczacych:

o dzieci objetych opieka zlobka,

o rodzicodw/opiekunow prawnych,

o pracownikéw zlobka,

o dokumentacji ztobka,

o organizacji pracy placéwki.

Zobowigzuje sie nie ujawnia¢ osobom trzecim zadnych informacji uzyskanych podczas
praktyki zarbwno w trakcie jej trwania, jak i po jej zakoficzeniu.

Przyjmuje do wiadomoscei, Zze naruszenie zasad poufnosci moze skutkowac zakonczeniem

praktyki oraz odpowiedzialnoscia przewidziang przepisami prawa.

........................................................

(data) (podpis praktykanta)



Zatacznik nr 2
Do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych i studenckich
w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim
KARTA ZAPOZNANIA Z REGULAMINAMI I PROCEDURAMI
Tniie 1 nazwisko praktykantas ..o
SEMOIR NI CTRIIIY .onenennsoss s 1ssssiomisis casmnrmose sTHOBIRERVIwR P s T
Potwierdzam zapoznanie si¢ z nastepujagcymi dokumentami obowigzujacymi w Gminnym

Ztobku w Ustroniu Morskim:

Lp.|Nazwa dokumentu Data zapoznania|[Podpis praktykanta

1 |[Regulamin odbywania praktyk

2 |[Regulamin Organizacyjny Ztobka

3 |[Procedury bezpieczenstwa dzieci

4 |Standardy Ochrony Matoletnich

5 |Zasady ochrony danych osobowych (RODO)

6 |[Instrukcja przeciwpozarowa

7 |[Instrukcja BHP

8 |[Procedury sanitarne i higieniczne

Potwierdzam, ze tre$¢ powyzszych dokumentéw jest mi znana i zobowiazuje si¢ do ich

przestrzegania.

..................................................................................................

(podpis opiekuna praktyk)



Zaltacznik nr 3

Do Regulaminu odbywania praktyk zawodowych i studenckich
w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim

KARTA OCENY PRAKTYKANTA

Imig¢ i nazwisko praktykanta: ...,

SZROIAUCZEIMIAT ..o e et e e e e seasresinnreresseeresrnnsan s

Termin praktyki: od

Liczba zrealizowanych godzin: .............ccccooiiiiiinninnnn,

Ocena przebiegu praktyki

) Bardzo Wymaga
Kryterium oceny Dobrze|Dostatecznie
dobrze poprawy

Punktualnosé w o 0 |
Zaangazowanie o ] @] =]
Kultura osobista O o O i
Wspdlpraca z personelem m i 0 0
Kontakt z dzie¢mi 0 | ] 0
Przestrzeganie zasad

_ i m i i
bezpieczenstwa
Samodzielnos$¢ w wykonywaniu

o o o O

zadan
Odpowiedzialnos¢ m| m a |

Opinia opiekuna praktyk

Whioski koncowe

0 Praktyka zostata zaliczona

o Praktyka nie zostata zaliczona

@ Te<y 0T 1 €0 )0 (o 0117 LTS

(podpis Dyrektora Ztobka)



