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L. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Gminnego Ztobka w Ustroniu Morskim zwany dalej
Regulaminem, okresla:
1) zasady funkcjonowania Ztobka,
2) strukture organizacyjna Ztobka,
3) zadania i zakres dziatania dyrektora,

4) zadania i obowigzki pracownikdéw na poszczeg6dlnych stanowiskach pracy.

§2
Gminny Ztobek dziata w oparciu o:
e ustawe z dnia 4 lutego 2011 roku o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz. U. Nr
45, poz. 235 ze zm.),
e uchwate Nr XI/80/2025 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia 27 lutego 2025 r.
w sprawie utworzenia Gminnego Ztobka w Ustroniu Morskim i nadania mu statutu,
e uchwate Nr XXI1I/173/2026 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia 26 lutego 2026 r.
w sprawie ustalenia wysokoéci optat w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim,
e ustawe o pracownikach samorzadowych z dnia 21 listopada 2018 r. (Dz. U. z dnia 18
grudnia 2018 r. ze zm.),
¢ Kodeks Pracy.

§3
Zlobek powotany do sprawowania opieki dla dzieci w wieku od ukonczenia 20 tygodnia
zycia do ukonczenia roku ztobkowego, w ktorym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub
w przypadku, gdy niemozliwe lub utrudnione jest objecie dziecka wychowaniem

przedszkolnym, na wniosek rodzicow (opiekundéw prawnych) - 4 rok zycia.

§4
1. Gminny Ztobek w Ustroniu Morskim jest jednostka budzetowa samorzadu Gminy
Ustronie Morskie, ktorg kieruje dyrektor na podstawie pelnomocnictwa.
2. Organem, ktory utworzyl Ztobek jest Gmina Ustronie Morskie.
3. Ztobek wpisany jest do Rejestru ztobkow i klubéw dzieciecych prowadzonego przez

Wojta Gminy Ustronie Morskie.
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5. Nadzor nad biezacg dziatalno$cig oddziatu petni zastepca dyrektora.

6. Nadzor nad Ztobkiem sprawuje Wojt Gminy Ustronie Morskie.

7. W przypadku dnia roboczego wypadajacego pomiedzy dniami wolnymi lub §wietami,
ztobek bedzie czynny tylko wtedy, gdy swoja obecno$¢ zadeklaruje w tym dniu

w ztobku wigcej niz 4 dzieci.

II.CELE i ZADANIA ZL.OBKA

§5

Ztobek zapewnia dzieciom opieke i warunki do wszechstronnego rozwoju
psychofizycznego.
§6

1. Cele Ztobka:

a) Swiadczenie ustug w zakresie prowadzenia dziatalno$ci wychowawczej, edukacyjnej
oraz opiekunczej,

b) wspomaganie rozwoju indywidualnego dziecka zgodnie 2z mozliwosciami
rozwojowymi dziecka w relacjach z otaczajacym go §rodowiskiem,

c) stymulowanie 1 wspieranie indywidualnego rozwoju poprzez organizacj¢
odpowiednich zaje¢ psychoruchowych pobudzajacych aktywnos$¢ dziecka,

d) zapewnienie opieki pielegnacyjnej 1 wywolawcze] odpowiadajacej potrzebom
dziecka,

e) zapewnienie zywienia odpowiedniego do wieku dziecka zgodnie z normami Instytutu

Zywnosci i Zywienia.

§7
1. Zadania Ztobka:
a) stwarzanie przyjaznego otoczenia do poznawania otaczajacego Swiata,
b) tworzenie warunkow do rozwijania samodzielnos$ci dziecka w zakresie podstawowych
czynno$ci i samoobstugi dziecka,
c) wsparcie wszelkich przejawdw aktywnos$ci dziecka wyrazanej poprzez ruch, muzyke,
plastyke,

d) tworzenie otoczenia do prezentowania samego siebie jak 1 osiagni¢¢ dziecka,
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e) wspieranie wrazliwos$ci i zaspakajanie ciekawos$ci dziecka, wyrabianie poczucia wiary

* ¥

*

=== PLAN
== ODBUDOWY

we wlasne sity 1 mozliwosci, osiggnigcia sukcesu,
f) zapewnienie bezpieczenstwa dzieciom,
g) realizacja standardoéw jakoS$ci sprawowanej opieki,

h) wspotpraca z rodzicami.

§8

1. Realizacja celéw i zadan Ztobka:

a) zlobek zapewnia opieke i wspomaga rozwoj dziecka w przyjaznym otoczeniu
zblizonym do warunkéw domowych,

b) wykwalifikowana kadra ztobka realizuje zalozone cele programowe dostosowujac
zajecia do mozliwosci rozwojowych dziecka,

c¢) dziatania programowe zlobka oparte sg na funkcjach: edukacyjna, wychowawcza,
opiekuncza,

d) okazjonalnie ztobek organizuje zajecia poza terenem swojej siedziby za uprzednia

zgoda rodzicoOw z zagwarantowaniem bezpieczenstwa i opieki.

III. ORGANIZACJA PRACY ZLOBKA
§9

1. Przyje¢ do Ztobka Gminnego w Ustroniu Morskim dokonuje Dyrektor na podstawie
pisemne] karty zgloszenia o przyjecie dziecka do ztobka wraz z zalacznikami,
ztozonej przez rodzicoOw dziecka lub prawnych opiekundw.

2. Dokumenty opisane powyzej dostepne sa do pobrania na stronie internetowej Ztobka
oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Gminnego Ztobka w Ustroniu
Morskim.

3. Rekrutacja odbywa sie na podstawie ,, Regulaminu Rekrutacji w Gminnym Ztobku
w Ustroniu Morskim” na dany rok szkolny.

4. Rekrutacji do Zlobka dokonuje Dyrektor przez caly rok w ramach ilo$ci
posiadanych, wolnych miejsc.

5. Podstawg rekrutacji jest spelnienie warunkéw zapisanych w Statucie Ztobka,
Regulaminie Rekrutacji w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim oraz zlozenie

prawidlowo wypelionych dokumentow.
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6. W postepowaniu rekrutacyjnym uwzglednia si¢ nastepujace kryteria:

Lp. Kryteria przyjecia wartosé
punktowa
1 |Dzieci obojga rodzicéw (prawnych opiekunow) pracujacych zawodowo 10
lub uczacych sie¢
2 |Dzieci rodzica (prawnego opiekuna) samotnie wychowujacego dziecko 10

pracujacego zawodowo lub uczacego si¢ w systemie dziennym

3 | Dazieci posiadajgce orzeczenie o niepetnosprawnosci oraz wymagajgce 10
szczegoblnej opieki

4 |Dzieci z rodzin wielodzietnych (troje i wigcej) 10

5 |Dzieci rodzicow (prawnych opiekunéw) majace rodzefistwo w Ztobku 10

7. Dane osobowe zawarte w przedktadanej dokumentacji do Ztobka podlegaja ochronie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

8. Przyjecie dziecka do Zlobka odbywa sie wedlug liczby uzyskanych punktéw
rekrutacyjnych. Nie decyduje kolejno$¢ zgloszen/ rejestracji do Ztobka.

9. Miejsca w Ztobku przydzielane s3 dzieciom o najwiekszej liczbie uzyskanych
punktow rekrutacyjnych. W przypadku jednakowej liczby punktéw rekrutacyjnych o
przyjeciu decyduje wybor losowy.

10. Do Ztobka przyjmowane beda dzieci z orzeczeniem o niepelnosprawnosci w
zaleznoéci od mozliwoéci zapewnienia przez Zlobek szczegdlnej opieki, jakiej
wymaga ono ze wzgledu na stan zdrowia. Rodzic przedktada informacje od lekarza,
ze dziecko z orzeczeniem nie ma przeciwskazan do korzystania z opieki zlobkowe;.
Do Ztobka nie rekrutowane beda dzieci wymagajace specjalistycznej (fachowej)
opieki w swojej niepetnosprawnosci.

11. Zakres §wiadczen udzielanych przez Ztobek okresla umowa o sprawowaniu opieki
nad dzieémi w zlobku zawierana pomigdzy rodzicem/prawnym opiekunem a

Gminnym Ztobkiem w Ustroniu Morskim.
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12. Terminy rekrutacji do Ztobka:

Okres rekrutacji Czego dotyczy

Lp.

1. luty kazdego roku Rodzice dzieci uczeszczajacych do Ztobka pisemnie potwierdzaja
wolg kontynuacji na ,, Deklaracji kontynuacji” i dostarczajg do
siedziby Ztobka.

2. pierwsza potowa marca Skfadanie przez rodzicow ,, Kart zgloszenia” dla dzieci po raz

kazdego roku pierwszy do Ztobka
Wraz z ,, Kartq zgloszenia” rodzice sktadaja wymagana
dokumentacje.

3. druga polowa marca kazdego | Weryfikacja ,, Kart zgloszenia” i wymaganej dokumentacji przez

roku pracownika Ztobka.

4. pierwsza potowa kwietnia Publikacja wynikéw naboru na nowy rok ztobkowy w siedzibie

kazdego roku Zlobka.

5. druga potowa kwietnia Potwierdzenie przez rodzica woli przyjecia do Ztobka dziecka

kazdego roku zakwalifikowanego w wyniku rekrutacji. Brak potwierdzenia
przez rodzica w tym terminie jest rOwnoznaczne z rezygnacja
przydzielonego miejsca dla dziecka.

13. Po zakonczeniu rekrutacji i przydzieleniu miejsc z rodzicami dzieci przyjetych
podpisywana jest umowa okreslajaca szczegdtowe zasady korzystania ze ztobka.
14. Do Ztobka przyjmowane sg dzieci zdrowe bez jakichkolwiek objawow chorobowych.

15. Dyrektor Ztobka moze skresli¢ dziecko z listy w nastepujacych wypadkach:

1) w razie zatajenia przez rodzicéw chorob dziecka bedacych przeciwskazaniem do
pobytu dziecka w Ztobku;

2) za permanentne uchylanie si¢ od obowigzku oplat za ustugi §wiadczone przez
Ztobek;

3) stwarzania przez dziecko sytuacji zagrazajacych zdrowiu i bezpieczenstwu
wilasnemu lub innych dzieci oraz braku wspotpracy rodzicow dziecka
z placowka, w szczegdlnosci, jezeli rodzice/opiekunowie prawni dziecka nie
podejmuja wspoOtpracy w zakresie terapii lub konsultacji psychologiczno-
pedagogicznej dziecka,

4) nieusprawiedliwionej nieobecnosci dziecka w Ztobku przez 30 dni w danym
miesigcu kalendarzowym.

5) nieprzestrzeganie Regulaminu  Organizacyjnego Gminnego Ztobka

w Ustroniu Morskim.
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§10

1. Ztobek jest czynny od poniedziatku do piatku w godzinach 6.30 - 16.30.

2. Duzieci przyprowadzane sg do ztobka w godzinach 6.30 - 8.00.

3. Organizacje dnia pracy placéwki (w tym godziny positkéw 1 czynno$ci opiekunczo-
wychowawczo-edukacyjnych) okresla ramowy rozktad dnia ustalany przez
Dyrektora, z uwzglednieniem wymagan zdrowotnych oraz rozwoju dziecka.
Dyrektor ustalajac ramowy plan dnia bierze pod uwagg sugestie rodzicow. Ramowy
plan dnia Gminnego Ztobka w Ustroniu Morskim stanowi zatacznik numer 1.

4. Z7tobek funkcjonuje przez caly rok z wyjatkiem wakacyjnej przerwy technicznej
(termin ustala Dyrektor i podaje do informacji rodzicom do 15 maja), 2 maja, dni
ustawowo wolnych oraz ustalonego dnia wolnego wypadajacego pomiedzy swigtami
w przypadku liczby obecnych dzieci ponizej czterech.

5. W wyjatkowych sytuacjach zastrzega si¢ mozliwo$¢ ustanowienia innych dni
wolnych np. na potrzeby remontu pomieszczeh w zlobku, o czym rodzice beda
informowani co najmniej 14- dniowym wyprzedzeniem.

§11

1. Ustala si¢ nastgpujace formy rejestracji obecnosci dziennego pobytu dziecka

w Ztobku:

1) Pobyt dziecka rejestrujg opiekunki w dzienniku papierowym.

2) Dyrektor Zlobka odpowiada za prawidlowe przechowywanie
dziennika papierowego.

3) Dziennik papierowy stanowi podstawe do naliczania optaty za wyzywienie
dziecka i dodatkowej optaty za pobyt dziecka w Zlobku w wydtuzonym

wymiarze.

§12
1. Organizacja Zlobka i obsada opiekunéw w Ztobku uwarunkowane sa:
1) Liczba miejsc organizacyjnych.

2) Przyjecia dziecka wymagajacego szczegdlnej opieki.
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2. W Ztobku zatrudnia si¢ nastepujace osoby:
1) Dyrektor Ztobka,
2) Wicedyrektor Ztobka,
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3) Gloéwna ksiggowa/kadrowa,

4) 3 opiekunki dzieciece,

5) 1 pomoc opiekuna dziecigcego,
6) Konserwator.

3. Zasady zatrudniania i wynagradzania pracownikow okreslaja odrebne przepisy.

4. Pracownicy ztobka maja status pracownikdéw samorzadowych, do ktorych stosuje si¢
przepisy ustawy o pracownikach samorzadowych.

5. Struktur¢ organizacyjng (zalacznik numer 2), podzial zadan, system zarzadzania
okresla niniejszy Regulamin.

6. Dyrektor dziala na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Wojta Gminy
Ustronie Morskie.

7. Czynnos$ci w sprawach zakresu prawa pracy wobec zatrudnionych pracownikéw
wykonuje Dyrektor Ztobka.

8. W czasie nieobecnoéci Dyrektora praca Ztobka kieruje Wicedyrektor.

9. Dyrektor lub Wicedyrektor Ztobka podpisuje:

1) Zarzadzenia, instrukcje, regulaminy i inne akty prawne o charakterze wewnetrznym,

2) Decyzjeipolecenia stuzbowe o charakterze ogdlnie organizacyjnym oraz zwigzanie
z realizacja zadan Ztobka,

3) Korespondencje kierowang do przelozonych oraz na zewnatrz,

4) Informacje, sprawozdania i wnioski wychodzace na zewnatrz Ztobka, informacje
dotyczace realizacji zadan,

5) Pisma i dokumenty w sprawach nalezacych do zakresu dzialania i uprawnien
Dyrektora lub Wicedyrektora Ztobka.

10. W czasie nieobecno$ci Dyrektora Zlobka w zawigzku z choroba, urlopem czy
innymi przyczynami nieobecno$ci w pracy, dokumenty wymienione w podpunkcie 8
podpisuje Wicedyrektor lub Gtowny Ksiggowy.

11. Dyrektor lub Wicedyrektor Ztobka nie zmieniajac struktury organizacyjnej, ma
prawo faczenia poszczegélnych stanowisk w sposob odmienny, o ile zapewnia to
racjonalniejsze wykorzystanie kadry 1 nie narusza obowigzujacych w tym zakresie

przepisow.
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IV.ZASADY FUNKCJONOWANIA ZEOBKA
§13

1. Ztobek zapewnia dzieciom statg opieke i warunki do wszechstronnego indywidualnego
rozwoju.
2. Organizacja opieki nad dzieémi w Ztobku obejmuje:

1) Zapewnienie dziecku opieki w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych.

2) Racjonalne wyzywienie.

3) Higiene snu i wypoczynku.

4) Zagwarantowanie wiasciwej opieki pielggnacyjnej oraz edukacyjnej, przez
organizowanie 1 prowadzenie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji,
z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka, w pomieszczeniach i na
wolnym powietrzu.

5) Ukierunkowywanie rozwoju dziecka zgodnie z jego wrodzonym potencjatem
1 mozliwosciami rozwojowymi w relacjach ze s$rodowiskiem rodzinnym 1
domowym.

6) Stymulowanie indywidualnego rozwoju, pobudzanie aktywnosci psychoruchowe;j
w celu zapewnienia wszechstronnego rozwoju.

7) Wspieranie aktywno$ci dziecka wyrazanej poprzez roézne formy ekspresji
plastycznej, muzycznej, ruchowe;.

8) Uwzglednianie indywidualnych potrzeb dziecka, pobudzanie jego ciekawosci,
wrazliwos$ci oraz umacnianie wiary we wlasne sily 1 mozliwo$¢ osiggnigcia
sukcesu,

9) Tworzenie okazji do prezentowania swoich osiagni¢c.

10) Zapewnienie bezpieczenstwa psychicznego i fizycznego.

11) Wspieranie dziecka w osiggni¢ciu gotowosci przedszkolnej.

12) Prowadzenie zaje¢ opiekunczo-wychowawczo-edukacyjnych, uwzgledniajacych
rozw0j psychomotoryczny dziecka, wlasciwych dla wieku dziecka.

13) Dziatania profilaktyczne, promujace zdrowie.

14) Dziatania na rzecz ksztaltowania postaw prospolecznych i usamodzielniania.

15) Przestrzeganie praw dziecka wynikajacych z Konwencji Praw Dziecka.
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16) Biezacy kontakt z rodzicami.
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17) Wspieranie rodzicow w procesie wychowawczym.
18) Zapewnienie dzieciom, w czasie ich pobytu w Ztobku odpowiedniego do wieku
1 stanu zdrowia wyzywienia;

19) Rozwijanie i wspieranie u dziecka inteligencji emocjonalnej.
§14

W Ztobku funkcjonuje jedna grupa liczaca max 19 dzieci lub dwie grupy liczace max

16 dzieci.

Do Ztobka moze uczeszczaé jedynie dziecko zdrowie. Dziecko z podwyzszong
temperaturg, zielonym katarem, kaszlem nie bedzie przyjmowane do placowki.
Rodzice informowani s3 przez personel Ztobka o wszystkich niepokojacych
zmianach funkcjonowania dziecka, tak by ograniczy¢ lub nie dopusci¢ do
wystepowania objawdw chorobowych u dziecka, a takze innych dzieci.

Po stwierdzeniu objawow chorobowych u dziecka personel kontaktuje sie
zrodzicem w celu odebrania dziecka ze Zlobka. Rodzic w ciggu godziny ma
obowigzek odebra¢ chore dziecko z placowki.

W Ztobku wprowadzone s3 Procedury dotyczace bezpieczenstwa dzieci.

Rodzice 1 personel zobowigzani sg zapozna¢ si¢ z Procedurami 1 przestrzegad
postanowien obowigzujacych w Procedurach.

Obowigzujace procedury dostepne s3 na stronie internetowej Ztobka oraz
w pomieszczeniu administracji Ztobka.

Rodzice zapoznawani sa z trescig procedur podczas zebrania organizacyjnego przez
rozpoczeciem roku szkolnego.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo dzieci w Ztobku, zabrania sie wnoszenia przez dzieci
wszelkich o0zdéb (np.: kolczykow, tancuszkow, pierscionkéw, breloczkow,
koralikow, spinek do wloséw z koralikami, itp. rzeczy) oraz réznych przedmiotow
(np.: matych 1iostrych elementoéw zabawek, drobnych klockéw itp. rzeczy),
poniewaz stanowig one zagrozenie dla ich Zycia i zdrowia. Rodzice maja obowigzek
sprawdzenia, jakie przedmioty, rzeczy dziecko przynosi do Ztobka. W przypadku,
gdy sa to przedmioty niebezpieczne, nalezy je dziecku odebra¢. Rodzice zobowigzani
sg tez sprawdzi¢ czy dziecko nie zabiera ze Ztobka przedmiotow, ktore nie sa jego

wlasnoscia.

10



* %

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :'

Europejskie - Polska Unie Europejska *n

10. Zabrania si¢ wprowadza¢ dziecko rano na sal¢ z pokarmem w raczce przyniesionym
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z domu (bulki, chrupki itp. produkty).

11. Jezeli dziecko ma inne niz roéwiesnicy potrzeby, dotyczace diety, higieny snu,
rozwoju psychomotorycznego i emocjonalnego rodzice (opiekunowie prawni) maja
obowigzek informowac na biezaco personel o takich potrzebach badz zachowaniach,
po to, aby w granicach mozliwo$ci ztobka zapewni¢ optymalne warunki.

12. Osobami do bezposredniego kontaktu z personelem ztobka sg rodzice badz

opiekunowie prawni dziecka.

13. W przypadku nagltego zachorowania wzywa si¢ pogotowie lekarskie informujac

o fakcie rodzica,.
14. Ztobek nie posredniczy w ubezpieczeniu od nastepstw nieszczesliwych wypadkow

dzieci, rodzice ubezpieczaja dzieci na wilasny koszt.

§15

1. Przyprowadzanie 1  odbieranie dziecka odbywa si¢ zgodnie z Procedurg
przyprowadzania i odbierania dziecka w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim.

2. Dziecko od chwili odebrania od rodzica pozostaje pod opieka opiekunki, ktora
bierze odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

3. Duziecko od chwili odebrania od opiekunki pozostaje pod opieka rodzica, ktory bierze
odpowiedzialno$¢ za jego bezpieczenstwo.

4. Ztobek wydaje dzieci osobom petnoletnim, ktorzy ukonczyli 18 lat.

5. Odbieranie dzieci odbywa si¢ przez rodzicoOw (opiekunow prawnych) lub inne osoby
upowaznione 1 wskazane pisemnie w zawarte] umowie za okazaniem dowodu
tozsamosci.

6. Ztobek nie wydaje dzieci osobom nietrzezwym.

7. Dzieci mozna odbiera¢ ze Ztobka od godz. 143° do 16 3°.

8. W szczegolnych sytuacjach rodzinnych uzgadniamy indywidualny odbior dziecka
majac na uwadze jego dobro.

9. W przypadku nieodebrania dziecka ze zlobka w wyznaczonych godzinach
1 niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem (opiekunem prawnym) pracownik
ztobka zawiadamia o tym fakcie policje.

10. Rodzicow (opiekunow prawnych) obowigzuje przestrzeganie czasu pracy ztobka.

11
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§ 16
1. Dzieci przebywajace w ztobku otrzymuja 3 positki:
1) II $niadanie,
2) obiad,
3) podwieczorek.
2. Rodzic zapewnia dziecku I $niadanie w formie kanapeczek/jogurtu dostarczone
do Ztobka w podpisanym oraz sterylnym pojemniku.
3. Dzieci nie mozna zmusza¢ do jedzenia. Positki nalezy zorganizowaé
i podawaé dzieciom w Ztobku w taki sposéb, aby zachecaty dzieci do jedzenia.

4. Dzieci wkazdym czasie pobytu w Ztobku maja zapewniony dostep do wody pitne;.
§17

1. Rodzice nie wchodzg do Sali w obuwiu zewnetrznym.

2. Rodzic powinien zaopatrzy¢ dziecko w:

1) Domowe obuwie/skarpetki antyposlizgowe, z wyjatkiem dzieci
w wieku niemowlgcym.

2) Pampersy, chusteczki suche i mokre — zgodnie z harmonogramem.

3) Ubranka na zmiang dostosowane do pory roku.

4) Poduszeczke, maty kocyk.

5) Pozostate rzeczy wynikajace w wyprawki (Zatacznik numer 3).

3. Rodzice w kazdy piatek otrzymuja komplet ztobkowej poscieli w celu wyprania
1 przyniesienia czystego kompletu w poniedziatek rano.

4. Rodzice maja obowigzek zglasza¢ w biurze zlobka, zmiany numerdéw
kontaktowych 1 adresu zamieszkania.

5. Jesli dziecko korzysta z urzadzen, okularéw lub aparatéw (i innych), ktére winno
nosi¢ takze w czasie przebywania w Zlobku, rodzice moga przekazaé je
personelowi Ztobka wraz z informacja o zasadach ich uzywania i obstugi. Za
szkody/zepsucie wyzej wymienionych powstate w wyniku pobytu 1 naturalnego
funkcjonowania dziecka w grupie Ztobek nie ponosi odpowiedzialnosci.

6. W Ztobku obowigzuje zakaz podawania dzieciom lekarstw, mascii suplementow

diety, nie wykonuje si¢ rowniez zadnych zabiegdw i zalecen lekarskich.

12
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§18

1) Dyrektor lub Wicedyrektor Ztobka jest dostepny na biezaco w godzinach pracy
Ztobka pod numerem telefonu 94 713 63 01, 94 713 63 02.

2) Dyrektor lub Wicedyrektor Zlobka przyjmuje interesantow w sprawie skarg
1 wnioskobw po wczesniejszym, telefonicznym ustaleniu terminu i godziny
spotkania.

3) Rodzice dzieci oczekujacych na przyjecie do Ztobka moga obejrzeé¢ Ztobek
i zapoznaé sie z organizacja pracy Zlobka po wczeéniejszym ustaleniu

terminu z Dyrektorem lub Wicedyrekorem.

V. PRAWA DZIECKA

§19

1. Dziecko ma prawo w szczego6lnosci do:
1) Rownego traktowania.
2) Akceptacji takim jakim jest.
3) Opieki 1 ochrony.
4) Poszanowania godno$ci osobistej, intymnosci i wiasnosci.
5) Nietykalnosci fizyczne;.

6) Ochrony przed wszelkimi formami wyrazania przemocy fizycznej oraz
psychiczne;.

7) Poszanowania tradycji kulturowej, religijne;.

8) Zabawy i wyboru towarzyszy zabaw.

9) Doswiadczania konsekwencji wlasnego zachowania ograniczonego
wzgledami bezpieczenstwa wtasnego 1 innych.

10) Aktywnego ksztaltowania kontaktow spotecznych i otrzymywania w tym
pomocy.

11) Odkrywania, pobudzania i wzmacniania wlasnego potencjatu tworczego.

12) Poszanowania jego autonomii.

13
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§ 20

1. Do podstawowych obowigzkéw rodzicow dziecka nalezy:

1) Przestrzeganie Statutu Ztobka.

2) Przestrzeganie Regulaminu Organizacyjnego Ztobka.

3) Przestrzeganie procedur obowiazujacych w Ztobku.

4) Przyprowadzanie i odbieranie dziecka ze Zlobka lub przez pisemnie
upowazniong przez Rodzicow pelnoletnia osobg zapewniajaca dziecku petne
bezpieczenstwo, posiadajacej zdolnos¢ do czynnosci prawnych.

5) Terminowe uiszczanie oplat za pobyt dziecka w Ztobku oraz wyzywienie.

6) Przyprowadzanie do Ztobka tylko zdrowego dziecka.

7) Przyprowadza¢ dziecko zadbane i ubrane odpowiednio do pory roku.

8) Informowanie Ztobka o przyczynie nicobecnosci dziecka, w tym o chorobach
zakaznych.

9) Aktualizowanie na biezaco swoich danych kontaktowych i 0s6b upowaznionych.

10) Uczestniczenie w zebraniach dla rodzicéw organizowanych przez Ztobek.

11) Przestrzegania doraznych ustalen organizacyjnych Dyrektora lub Wicedyrektora
Zlobka.

12) Informowanie Dyrektora lub Wicedyrektora Ztobka na pi§mie o swojej czasowe;
nieobecnosci 1 ustanowionym petnomocnictwie notarialnym w sprawowaniu
opieki nad dzieckiem przez osoby trzecie.

2. Rodzice maja prawo do:

1) Uzyskiwania na biezaco rzetelnej informacji na temat swojego dziecka.

2) Uzyskiwania porad i wskazéwek od opiekundow w rozpoznawaniu przyczyn
1 trudnosci wychowawczych oraz doborze metod udzielania pomocy.

3) Wyrazania i  przekazywania opinii na temat pracy Zlobka
Dyrektorowi/Wicedyrektorowi jak réwniez organowi sprawujacymi nadzor.

4) Wiaczania sie w Zycie Zlobka poprzez pomoc W organizacji

imprez okolicznosciowych, integracjach itp.

14



* %

Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez :'

Europejskie - Polska Unie Europejska *n :

*

*

=== PLAN
== ODBUDOWY

VII ZASADY OBOWIAZUJACE PERSONEL ZLOBKA
§21
1. Rodzice, Dyrektor i pracownicy Ztobka wspolnie, na biezaco wspolpracuja
w sprawach opieki i wychowania dzieci, przede wszystkim poprzez:
1) organizowanie zebran z rodzicami, zaj¢¢ otwartych i uroczystosci majacych na
celu wymiang informacji oraz dyskusje na tematy opiekunczo — wychowawcze;
2) zapoznanie rodzicOw z organizacja pracy Ztobka;
3) zapoznanie rodzicow z planami pracy w grupie zlobkowej, prowadzenie
konsultacji 1 porad rodzicom w zakresie opieki nad dzie¢mi.
2. Personel Ztobka zobowigzany jest do zachowania tajemnicy stuzbowej i poufnosci
danych.
3. Opiekunki zobowigzane s3 codziennie przekazywac rodzicowi podstawowych
informacji o funkcjonowaniu dziecka w danym dniu.
4. Personel Ztobka dba o bezpieczenstwo oraz autonomie dziecka.
5. Personel Zlobka przestrzega praw dziecka wynikajacych w Konwencji Praw Dziecka.

6. Zadania opiekuna:

1) Odpowiada za zycie, zdrowie 1 bezpieczenstwo powierzonych jej dzieci.
2) Przestrzega Praw Dziecka.
3) Odpowiada za wychowanie dzieci, a zwlaszcza za rozwoj

w obszarze poznawczym, spotecznym, emocjonalnym oraz fizycznym.
4) Opracowuje roczny plan pracy dydaktyczno-wychowawczej-edukacyjny.
5) Wspotpracuje z rodzicami dziecka.
6) Wykonuje rézne czynnosci pielegnacyjne oraz prowadzi zajecia
dydaktyczno- wychowawcze.
7) Stwarza warunki do wszechstronnego i harmonijnego rozwoju dziecka.
8) Ocenia poziom rozwoju psychomotorycznego dziecka poprzez prowadzenie
dokumentacji zdrowotnej i wychowawczej w tym Arkusz Obserwacji Dziecka dwa
razy w roku oraz zeszycie do kontaktu z rodzicami raz w miesigcu lub w razie
potrzeby.
9) Doskonali sprawno$¢ motoryczng i manualng dziecka.
10)  Wykorzystuje utwory literackie i muzyczne w pracy z dzieckiem.

11)  Dba o powierzony sprzet.
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12)  Stymuluje aktywnos$¢ poznawczg i ksztattuje osobowos¢ dziecka.

13)  Scisle wspolpracuje z rodzicami.

VIII ZASADY ODPLATNOSCI ZA ZLOBEK
§ 22

1. Miesigczna oplata z tytulu pobytu i wyzywienia dziecka w Ztobku obliczana jest
w oparciu o Uchwate nr XXII/173/2026 Rady Gminy Ustronie Morskie z dnia 26
lutego 2026 r. w sprawie ustalenia wysokoéci optat w Gminnym Ztobku w Ustroniu
Morskim.

2. Optlata powinna by¢ wniesiona do 15-go dnia kazdego miesigca, na konto podane
przez Dyrektora Ztobka.

3. Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do zglaszania kazdej planowanej
nieobecnosci dziecka z wyprzedzeniem, najpozniej przed dniem nieobecnosci do
godz. 13:00.

4. Zanieterminowe oplaty naliczane sg odsetki ustawowe.

5. Jesli rodzice/opiekunowie prawni nie wnoszg oplat w terminie wskazanym
w umowie lub zalegaja z optatami Dyrektor moze usungé dziecko z listy dzieci

uczeszczajacych do ztobka.

IX ZASADY POSTEPWANIA W NAGLYCH SYTACJACH
§23
1. W przypadku naglej choroby dziecka lub wypadku natychmiast opiekunka
powiadamia rodzicow dziecka.
2. Rodzic od momentu powiadomienia o chorobie lub wypadku dziecka ma obowigzek
w ciggu godziny odebra¢ dziecko ze Ztobka.
3. W przypadkach, w ktorych moze doj$¢ do zagrozenia zycia dziecka, opiekunka
wzywa pogotowie ratunkowe i natychmiast powiadamia rodzicéw dziecka.
4, W sytuacji S$mierci dziecka podczas pobytu dziecka w  Ztobku,
Dyrektor/Wicedyrektor niezwlocznie powiadamia:
1) Pogotowie ratunkowe w celu stwierdzenia zgonu.
2) Najblizsza komendg policji.
3) Rodzicow/opiekundéw dziecka.

4) Organ nadzorujacy Ztobek.
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5. W przypadku stwierdzenia, podczas pobytu w Ztobku, zachorowania przez dziecko
na chorobe zakazna, jest ono odizolowywane do oddzielnego pomieszczenia do
momentu zabrania dziecka przez rodzicow.

6. W przypadku doznania przez dziecko jakichkolwiek urazéw, opiekunka

o zaistnialym fakcie niezwlocznie powiadamia rodzicow.

X WSPOLPRACA ZLOBKA Z RODZICAMI I INNYMI INSTYTUCJAMI
LOKALNYMI
§ 24

1. Ztobek moze wspolpracowaé z instytucjami, placowkami, przedszkolami, szkotami,
klubami, organizacjami w celu wymiany do$wiadczen, wzbogacania wiedzy oraz
organizowania wspolnych form doskonalenia zawodowego.

2. Ztobek wspdtpracuje z rodzicami w zakresie prowadzonych zaje¢ w oparciu o zasade
partnerstwa w zakresie:

a) prowadzenia konsultacji 1 udzielania porad rodzicom w zakresie pracy z dzieckiem
1jego rozwoju,

b) zaangazowania i udziatu rodzicow w przedsiewzieciach wptywajacych na sposob
funkcjonowania ztobka poprzez podejmowanie dodatkowych aktywno$ci w ramach
swoich umiejetnosci 1 wolnego czasu,

¢) korzystania z wiedzy i pomocy rodzicow w sprawowaniu opieki w czasie pobytu
dziecka w zlobku.

§ 25

1. Ztobek wspiera wszelkie inicjatywy rodzicéw, dziatajacych indywidualnie badz wspolnie,
na rzecz dzieci podlegajacych opiece zlobkowej. Z tej racji w kazdym oddziale rodzice
moga powota¢ ,Rade Rodzicow”, stanowigca reprezentacje rodzicow dzieci
korzystajacych ze ztobka.

2. Rada Rodzicéw wybierana jest corocznie na pierwszym zebraniu rodzicow w gtosowaniu
jawnym zwykla wigkszo$cig glosow.

3. Rada Rodzicow dziala w oparciu o opracowany regulamin w porozumieniu z z-cg
dyrektora kierujacym odzialem ztobkowym wspotuczestniczy w biezacych dziataniach na

rzecz dzieci korzystajacych ze zlobka.
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XI GOSPODARKA FINANSOWA

§26
Dyrektor/Wicedyrektor Ztobka odpowiada za opracowanie rocznych planéw finansowych
Ztobka i ich zatwierdzenie w terminie poprzedzajacym czas ich obowiazywania, a takze
prawidlowg gospodarke¢ finansowo- ksiggow3.

§27
1. Ztobek posiada wtasng obstuge finansowo- ksiegowa.
2. Obstuge ekonomiczno — administracyjng Zlobka zapewniaja stosowne komorki

1 stanowiska.

§ 28

Dyrektor/Wicedyrektor Ztobka w ramach odpowiedzialnoéci finansowo- ksiegowej
odpowiada w szczegdlnosci za:
a) prawidlowe opracowanie rocznego planu finansowego,
b) gospodarowanie S$rodkami finansowymi zgodnie z zasadami celowosci
1 gospodarnosci,
¢) racjonalnego wydatkowania w ramach obowigzujacego planu finansowego,
d) terminowego rozliczania i dokumentowanie srodkéw otrzymanych z budzetu,
e) stosowanie procedur przewidzianych w ustawie o zamdwieniach publicznych przy
zakupie towardéw 1 ustug 1 robot budowlanych,
f) gospodarowanie $rodkami rzeczowymi i1 majatkiem odbywa si¢ w sposob
racjonalny, celowy 1 oszczedny, z uwzglednieniem zasady szczegodlnej starannosci

w zarzadzaniu mieniem Ztobka.

XII POSTANOWIENIA KONCOWE

§29
1. Na terenie ztobka 1 w jego najblizszym otoczeniu obowigzuje bezwzgledny zakaz
palenia tytoniu, e-papierosOw oraz spozywania napojow alkoholowych.
2. Skargi i wnioski dotyczace dzialalnosci Zlobka rozpatruje odpowiednio

Dyrektor/Wicedyrektor. Sposob postepowania szczegétowo okresla Procedura
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przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskéw w Gminnym Zlobku w Ustroniu
Morskim.

3. Zlobek zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie bez
wczesniejszego informowania stron. Jesli owe zmiany wymuszg konieczno$¢
wprowadzenia zmian w dotychczasowych podpisanych umowach, strony zostang o
tym fakcie poinformowane odpowiednio wczesniej.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Magdalena Trzeszczkowska
Wicedyrektor Ztobka Gminnego w Ustroniu Morskim

ZASTEPCA DYREKTORA
GMINNEGO ZLOBKA
w LUSTRONIU MORSKIM

mgr inz. Magdulena Trzeszezkowska
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Zatacznik numer 1 do Regulaminu Organizacyjnego

w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim

RAMOWY HARMONOGRAM DNIA OBEJMUJACY STALE I ZMIENNE ELEMENTY DNIA

Godzina

(orientacyjna)

Elementy

harmonogramu dnia

Czynnosci kazdego dziecka

(stale)

6:30-8:00

Poczatek dnia — schodzenie si¢
dzieci, rozbieranie si¢ w szatni,
swobodne zabawy w sali.

Dziecko jest rozbierane w szatni,
zegna si¢ z rodzicami, wita z
personelem. Dziecko prowadzane jest
do Sali, gdzie dotacza do zabaw
swobodnych rowiesnikéw. Dziecko
korzysta z przygotowanej przestrzeni
i zabawek. Ma mozliwos¢
obserwowania zabaw u innych dzieci.

8:00-8:30

Czynnosci higieniczne, $niadanie

Dziecko bierze udziat w
czynno$ciach porzadkowych sali
po zabawie. Dziecko podejmujeproby
samodzielnego mycia raczek
zpomoca opiekunki. Dziecko je
positek jak najbardziej samodzielnie,
majac mozliwos¢ wyboru tego co
jej 1w jakiej ilosci.

8:30-10:30

Aktywnosci zabawowe lub
edukacyjne (do wyboru z zabaw
obejmujacych rozne strefy
rozwoju) i inne.

Dziecko podejmuje dowolne
aktywnosci zabawowe z
wykorzystaniem przestrzeni,
materiatow 1 zabawek. Uczestniczy w
zabawach kierowanych do niego lub
innych dzieci kierowanych przez
opiekuna. Organizacja zabaw polega
na sukcesywnym zmienianiu
srodowiska edukacyjnego, w jakim
dziecko si¢ bawi — w odpowiedzi na
obserwowane na potrzeby i osiggnigcia
rozwojowe dziecka.

10:30-11:00

Czynnosci higieniczne,
Zupa

Dziecko bierze udziat w
czynnosciach porzgdkowych Sali po
zabawie. Dziecko podejmuje proby
samodzielnego mycia raczek z pomoca
opiekunki. Dziecko je positek jak
najbardziej samodzielnie majac mozliwos¢
wyboru tego co je i w jakiej ilosci.
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11:00-13:00 Odpoczynek Odpoczywa, kiedy jest zmeczone.
Forma odpoczynku jest dostosowana
do potrzeb dziecka.
13:00-13:30 Czynnosci higieniczne, Dziecko podejmuje proby
drugie danie samodzielnego mycia raczek z
pomoca opiekunki. Dziecko je
positek jak najbardziej samodzielnie,
majgc mozliwos¢ wyboru tego co
jej 1w jakiej ilosci.
13:30-14:30 Utrwalanie czynnosci| Dziecko utrwala czynnosci
samoobstlugowych w szatni, pobyt| samoobstlugowe w szatni (ubieranie i
na $wiezym powietrzu/ zabawy| rozbieranie si¢). Dziecko przebywa
rozwijajace koordynacj¢ ruchowa,| na §wiezym powietrzu, gdzie ma
motoryke matg i duza,| mozliwos¢ zabawy w ogrodzie oraz
kreatywnos¢ oraz spaceru w wozku lub przy wezu.
wyobraznig/aktywnosci Zabawy 1 aktywno$ci na $wiezym
edukacyjne. powietrzu.
14:30-14:45 Czynnosci higieniczne, Dziecko bierze udziat w
podwieczorek czynnos$ciach porzadkowych  sali po
zabawie. Dziecko podejmuje  proby
samodzielnego mycia raczek
z pomocg opiekunki. Dziecko je
positek jak najbardziej samodzielnie,
majac mozliwo$¢ wyboru
tego co jej i wjakiej ilosci.
14:45-16:30 Zabawowe aktywnoSci Dziecko podejmuje dowolne
edukacyjne (do wyboru z zabaw | aktywnoS$ci zabawowe z
obejmujacych roézne sr=trefy wykorzystaniem przestrzeni,
rozwoju), rozchodzenie si¢ dzieci | materiatdw i zabawek. Uczestniczy
do domu. w zabawach z opiekunka kierowanych
do niego lub innych dzieci. Propozycje
zabaw edukacyjnych tacza w sobie
elementy umozliwiajace
wszechstronny rozwdj: radosc,
odkrywanie nowych zjawisk,
obserwowanie innych dzieci i
rozwijanie osobistych umiejetnosci.
Dzieci zajmuja si¢ dang zabawa tak
dhugo jak sg nig zainteresowane.

Uwaga: CzynnoS$ci higieniczne — zmiana pieluszek, mycie, podmywanie,

od$wiezanie dziecka odbywa sie zgodnie z potrzebami dziecka, wtedy kiedy ono

tego potrzebuje. Podczas w/w czynno$ci personel dba o intymnos$¢ i utrzymanie

ODBUDOWY

pozytywnych relacji. Wszystkie czynnosci w lazience odbywaja sie bez

pospiechu, w kontakcie z dzieckiem.
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Harmonogram dnia jest dostosowany do indywidualnych potrzeb dziecka oraz
jego realizacja zapewnia respektowania praw zawartych w Konwencji

o prawach dziecka.

Elementy zmienne harmonogramu dnia:
aktywnosci (urodziny dziecka, warsztaty dla rodzicéw, Dzien Babci 1 Dziadka, Dzien
Rodziny, go$cie w ramach projektu ,,Poznajemy zawody” oraz ,,Cata Polska czyta

dzieciom”).

W Gminnym Zlobku w Ustroniu Morskim celebrujemy $wieta Bozego
Narodzenia oraz Wielkanocy zwracajac uwage na roznice kulturowe. Podczas
zebrania organizacyjnego z rodzicami omawiany sposéb celebracji Swiat

o znaczeniu Kulturowym oraz religijnym.

ODBUDOWY
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5 Fundusze Rzeczpospolita Dofinansowane przez

Zalacznik numer 2 do Regulaminu Organizacyjnego

w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim

SCHEMAT ORGANIZACYJNY ZLOBKA GMINNEGO W USTRONIU MORSKIM

DYREKTOR
WICEDYREKTOR
A
OPII;)I{ZSANI(SZO DZIAL GOSPISIZ)IQII{CZY I
WYCHOWAWCZY ADMINISTRACY TECHNICZNY
OPIEKUNOWIE KSIEGOWA/
DZIECIECY KADROWA KONSERWATOR

POMOC OPIEKUNA
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Zatacznik numer 3 do Regulaminu Organizacyjnego

w Gminnym Ztobku w Ustroniu Morskim

SZCZEGOLOWA WYPRAWKA DZIECI DO ZELOBKA W USTRONIU MORSKIM

1. Poduszeczka, maty kocyk — oddawane co piatek do prania.

2. Szczoteczka, pasta do zebow, kubeczek — wymiana szczoteczki raz w miesigcu lub w razie
potrzeby.

Chusteczki higieniczne 1 — opak. 1/mec.

Chusteczki nawilzane 4 — opak. 1/mc.

Kubek niekapek.

Recznik maly 1 — oddawany do prania w kazdy piatek.

Recznik duzy 1 - oddawany do prania w kazdy piatek.

Fartuszek do zajec.

A e R U

Sliniaczek ceratowy — oddawany do prania w kazdy piatek. Sliniaki beda oddawane do wymiany na
nowe ostatniego dnia kazdego miesigca.

10. Zapas pampersow, krem —na 1 mc.

11. Kapcie z antyposlizgowa podeszwa.

12. Ubranka na zmian¢ (koszulka, bluzeczka, majteczki, skarpetki, spodenki) w zalezno$ci od pory roku
— 3 komplety.

13. Woreczki jednorazowe.

Wszystkie rzeczy nalezy podpisa¢ imieniem i nazwiskiem dziecka.
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